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Pokud pfi své praci pouzivate vyhradné pocita¢, je pro vds POHODA idealnim Fesenim také pro elektronickou evidenci trzeb.
Nemusite investovat do jiného systému, potfebné funkce od nas ziskate v ramci aktudini licence programu zdarma. Jediné,
co je potreba si zajistit, je pfipojeni k internetu. Funkce pro EET si mGzZete vyzkouset také nanecisto. Tento ndvod vam ukéze
vSechny potrebné kroky od ziskani certifikdtu pro EET pres nastaveni programu az po samotné odeslani dokladu a reseni
konkrétnich pfipadd, které pri evidenci trzeb mohou nastat. Dozvite se také o uzitecnych doplicich ke svému tucetnimu pro-
gramu, které vam pfi EET mohou podstatné usnadnit praci.

1. O elektronickeé evidenci trzeb

Elektronicka evidence trzeb spociva v online evidovani plateb v okamziku jejich uskutecnéni, pficemz se vztahuje pouze
na platby vymezené zékonem o evidenci trzeb — v hotovosti, stravenkami, $ekem, sménkou nebo prostfedky predstavujicimi
penize. Spravce dané timto krokem chce zajistit omezeni danovych Unikd, rovnéjsi konkurenéni podminky a efektivnéji za-
mérené kontroly.

1.1. Koho se e-trzby tykaji?

Evidovat trzby budou pravnické osoby s podnikatelskou ¢innosti i podnikajici fyzické osoby, pokud plati dané v Ceské re-
publice. Ministerstvo financi zavadi elektronickou evidenci trzeb v postupnych fazich:

€D 1.faze - stravovaci a ubytovaci sluzby
) 2. faze - maloobchod a velkoobchod

) 3. a4. faze - ostatni podnikatelské subjekty, vybrana femesla a vyrobni ¢innosti

Priklad nékolika typt ¢innosti z hlediska EET*

Typ cinnosti Zahrnutido EET
Kempy a taboristé ano
Stanky s prodejem obcerstveni ano ©)
Podnikani v maloobchodu nebo velkoobchodu ano
Provozovani poutovych atrakci (tzv. kolotocari) ano 0
Provozovani stankd (kromé obcerstveni) ano Q
Prodej zbozi nebo sluzeb prostrednictvim samoobsluzné pokladny ano )
Cinnost drobnych Zivnostnikd a femeslinika ano &
Prodej zbozi nebo sluzeb v samostatnych prodejnich automatech** ne
Vyjimecné usporadani plesu spolkem ne
Prilezitostny privydélek (ne podnikani)*** ne

* Tyka se ¢innosti, které jsou placeny hotové, stravenkami, Sekem, sménkou nebo prostredky predstavujicimi penize.
** Pokud nejsou pripojeny k siti a vybaveny tiskarnou.
*** Napfiklad: prodej ovoce a medu, vypomoc sousedovi pfi stavbé apod.

P Do jaké faze EET spada vase podnikatelska
cinnost, si mizete overit na strankdch
ministerstva financl.
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1.2. Elektronicka evidence trzeb
krok za krokem

Jak samotny pribéh evidence trzeb probih&a? Béhem platby podnikatel odesle Financni spravé data o transakci a vzapéti od
ni obdrzi potvrzeni o pfijeti s unikatnim kédem uctenky. To celé by mélo zabrat par sekund — mezni doba odezvy je 2 sekun-
dy. Pak uz jen podnikatel Gc¢tenku s kodem vytiskne a preda zékaznikovi, ktery ji mize (ale nemusi) prevzit.

Podnikatel Financni sprava

= Py -
e » INE
|:|:

Zakaznik

2. Prvni kroky pred evidovanim trzeb

Aby bylo mozné pouzivat elektronickou evidenci trzeb v programu POHODA, je potfeba si nejprve zazadat o autentizacni
Udaje, zaevidovat provozovnu a nasledné také ziskat certifikat pro EET.

1. Ziskani autentizacnich udaju

K prihlaseni na portal spravce dané potrebujete autentizacni Udaje, tj. uzivatelské jméno a heslo. Pomoci nich se pak budete
pfihlasovat do webové aplikace Elektronicka evidence trzeb na strankach Danového portalu. Zadost o tyto Gdaje mlizete
podat jednim z nasledujicich zplisob:

« elektronicky prostfednictvim Danového portalu pomoci pfihlasovacich Gdaj do své datové schranky,
« osobné na libovolném finan¢nim Ufadu (Udaje ziskate okamzité a v zapeceténé obalce).

2. Prihlaseni do webové aplikace EET

Ve webové aplikaci EET budete moci spravovat své certifikaty i Gdaje o provozovnach a k dispozici budete mit idaje o evido-
vanych trzbach. Do aplikace se prihlasite pomoci autentiza¢nich Gdaja.

3. Zaevidovani provozovny

Jesté pred samotnym evidovanim trzeb oznamte ve webové aplikaci EET Udaje o svych provozovnach, ze kterych budou tyto
trzby plynout. Kazdé provozovné bude pridéleno Cislo (oznaceni provozovny), které se pozdéji uvadi na Uctence a také zasila
v datové zpravé Financni spravé.

4. Ziskani certifikatu

Certifikat bude slouzit k vasi identifikaci, takze se Udaje o trzbé pfifadi pravé vam, ne nékomu jinému. Po ozndmeni svych
Udajd o provozovnach podejte zadost o vydani certifikatu. Podle svého uvazeni si zazadejte o jeden nebo vice téchto cer-
tifikatl (napfriklad pro kazdou provozovnu ¢i pokladnu zvlast). Tyto certifikaty jsou bezplatné a Finanéni sprava nabizi také
navod, jak je mizete spravovat.
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5. Instalace certifikatu

Nakonec si certifikdt nainstalujte do svého zafizeni (pokladna, pocitac, chytry telefon, tablet apod.), pro kazdé z nich bude
postup trochu jiny. Vice o instalaci certifikatu do programu POHODA se dozvite hned v kapitole 4.

3. POHODA umi EET

Protoze vdm chceme evidenci trzeb maximalné ulehdit, zapracovali jsme funkce pro EET v rdmci predplatného sluzby SERVIS
k programu pro dany rok zdarma. Proto zacnéte nejprve stazenim nejnové;si aktualizace programu, abyste méli dostupné
nejnovéjsi funkce pro evidenci trzeb.

3.1. Instalace aktualni verze
programu POHODA

Pokud jste si koupili licenci k programu platnou pro tento rok, v Zakaznickém centru si m(izete stahnout jeho nejnovéjsi verzi
(pfipadné update). Pokud v programu nemate nastavené Automatické aktualizace, pak si stdhnéte instalacni soubor:

 pfimo z daného programu (volba Napovéda/Aktualizovat),
« nebo ze Zakaznického centra (sekce Ke stazeni/Produkty).

Po stazeni aktualizace se automaticky otevie prdvodce instalaci. Vyzve vas k doplnéni instala¢niho cisla. Pokud nebude
predvyplnéné, zadejte ho rucné. Najdete ho:

« ve svém profilu v Zakaznickém centru v sekci Licence
« nebo na potvrzeni o licenci, které bylo pfilozeno k dafiovému dokladu o koupi licence k programu platné na tento rok,
resp. o koupi souboru sluzeb SERVIS k tomuto programu.

Pokud vlastnite pridavné sitové a nesitové licence, doplnky ¢i rozsifeni, najdete na odkazovanych mistech i jejich instalacni
cisla.

Kdyz jste si Uspésné nainstalovali nejnovéjsi aktualizaci programu POHODA, mUizete prejit na krok 4 tohoto navodu.

3.2. Bezplatna varianta programu
POHODA Start

POHODA Start je bezplatna varianta programu, ktera obsahuje vzdy ty nejnovéjsi funkce - tedy i EET. Tuto verzi programu
mUizete pouzivat zcela zdarma, a to do stanovenych limitd. Zarovert ma POHODA Start po registraci casové omezeni az do
konce tohoto roku. Po uplynuti tohoto obdobi si miZzete nainstalovat novou verzi a pokracovat v bezplatném pouzivani
v dalsim roce.

Pokud si pozdéji koupite plnou verzi programu POHODA, budete do ni moct prevést viechna data pofizena v programu
POHODA Start a pokracovat s nimi déle bez omezeni.

Vice o varianté POHODA Start a odkaz ke stazeni najdete na www.pohodastart.cz.
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4. Instalace certifikatu

Po Uspésném nainstalovani aktualizace programu POHODA si pfipravte autorizacni certifikaty a Cisla provozoven, které vam
byly vydany za Gcelem elektronické evidence trzeb. Po vysvétleni zplsobu instalace certifikatu rovnou prejdeme k popisuy,
jak na EET v programu POHODA.

Certifikat, ktery vdm byl vygenerovan na zakladé vasi zadosti, je nutné nainstalovat pfimo do vaseho pocitace (zafizeni), ze
kterého chcete evidovat trzby. Vyberte proto soubor certifikdtu a dvojklikem mysi spustte Privodce importem certifikatu.
Umisténi ulozisté zvolte Aktualni uzivatel a tlacitkem Dalsi prejdéte na druhou stranu prdvodce, kde zkontrolujete, Ze nazev
souboru je spravny. V pravodci nechte vybrané ulozisté certifikatu na volbé Automaticky vybrat Ulozisté certifikath na zakla-
dé typu certifikatu a ukoncete privodce tlacitkem Dalsi a Dokoncit.

V pfipadé, ze pouzivate operacni systém Windows XP, Windows Vista nebo starsSi verze Windows Server

(Windows Server 2008 a starsi), nainstalujte certifikat s volbou Oznacit tento kli¢ jako exportovatelny. Pokud tuto
volbu nezatrhnete, nebude fungovat komunikace programu POHODA se serverem EET. Zaroven u téchto operacnich systé-
mU nebude fungovat komunikace v pripadé, Ze pouzivate Proxy server. Pokud pouzivate Proxy server, doporucujeme pouzit
napf. Forefront TMG Client.

Pt Pt
- -

Importovat soubor

Vita vas Pravodce importem certifikatu. : 8 )
Zadejte soubor, ktery choete importovat.

Privodece vam pom(ze kopirovat certifiaty, semnamy divéryhodnych certifikdti a
semnamy odvolanych certifikatil 2 disku do uloZiSte certifiat.

Poznémka: V jednom souboru je moiné uloit vice nef jeden certifikdt v ndsledujicich
formdtech:
rormat Personal Informanon exchange - PRLS € 12 (PEX, P14
Certifikéty standardu Cryptographic Message Syntax Standard -PKCS & 7 (P70}
Sarializavand (lo#iEtE certfldt (SST)

Polradujte kiknutim na Sa&to Dal3i.

it | st |
=
=
Ochrana privatniho klide Ulofiste certifikabd
2 dilvodu zajténi zabezpedeni byl privatni kii¢ chranén heslem. ozste certitikatil jsou oblast systému, kde jsou ulozeny certifikaty.
Fadejte hesln k privatnime kidi. Systém Windows miife sutomaticky vybrat dloZiEté certifikdtd, nebo mifete zadat
umicténi certifikdtu.
Heslo: 5 e o e =i
® Btomatichy ybrat deB3E cor HRSH nn 29H0S typy corBihabs
| nrernenee
() Wéerhny certifikéty umissit v ndsledh icim (lof&t
[ obrant hesio OleZisté certifikati:
MoZnost importu: Prochdzet...

|| Povolit sinou echranu privatnino Kice (pokud zvolite tuto moZnost, budete vady
pfi pouditi privatnine kice aplikad vyzvani k potvrzeni akce)

[[] Oznadt tento kic jako exportovateiny (pozdéji bude momné ki zalohovat &
prenést)

[#] Zahrnout véechny rozsifene viastnosti
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5. Jak na EET v programu POHODA

Ted uz se dostavame k samotnému nastaveni programu POHODA pro odesilani doklad(l na evidenci trzeb.

Adresii et Fakturace  Skady  bedy Jiady Majesek N

povéda

Clektronicks evidence trieb

Eleitronicka evidence trieb B4
Evidovat od [o103.207 [v]
Testovaci refim 0O
Zména lypu pulokek EET na dukladech |
MC povéfujiciho poplatniks v 2asobach =]
Tisknout DIC na dokladech A4
Tisknout DIC povenjictn popl. na dokladech

oK Movak s.r.0. 2000 (- "4

EDIT ()

Volba Elektronicka evidence trzeb

Aby byly agendy a veskeré nastaveni tykajici se elektronické evidence trzeb pfistupné, je nutné v agendé Globalni nastave-
ni v sekci EET zatrhnout volbu Elektronicka evidence trzeb. Zatrzenim této volby zpfistupnite agendu Profily EET v na-
bidce Nastaveni, dale pak agendu Elektronicka evidence trzeb, kterou otevrete pres stejnojmenny povel z nabidky Soubor/
Datovéa komunikace, a v neposledni fadé budete moci ménit i jednotliva nastaveni pro konkrétniho uzivatele v sekci EET
agendy Uzivatelské nastaveni.

Ve chvili, kdy v programu zatrhnete volbu Elektronicka evidence trzeb, mizete zacit evidovat trzby v bézném rezimu ,,on-
line” (dle § 18 zakona ¢. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb). V tomto rezimu jste povinni zaslat (daje o evidované trzbé spravci
dané a vystavit Uctenku zakaznikovi nejpozdéji v okamziku uskutecnéni evidované trzby. Pokud se nepodafi v€as navazat
spojeni se serverem EET, je nutné odeslat trzbu do 48 hodin od okamziku uskutecnéni evidované trzby. Zdkon vsak neupra-
vuje zpUsob predani Gctenky, proto ji mlzete vystavit jak v tisténé podobé, tak elektronicky bez nutnosti tisku. V takovém
pripadé zdkaznikovi poslete Gc¢tenku e-mailem ci jinym obdobnym zplsobem - dlilezZité je, aby mohl Gc¢tenkou disponovat.

Evidovat Od

Pole Evidovat od vyplnite dle faze elektronické evidence trzeb, odkdy mate trzby povinnost evidovat. Od tohoto data vcetné
mUizete vase trzby z programu POHODA evidovat.

Doklady, které budou vystaveny pifed timto datem, nebudete muset evidovat a automaticky se oznaci stavem EET:
Nevstupuje. Tento stav nastavuje program POHODA vzdy, kdyz nejsou splnény formalni znaky evidované trzby nebo jsou
doklady vystaveny pred datem uvedenym v poli Evidovat od.

Jakmile vystavite doklad spadajici do obdobi evidence trzeb a tento doklad bude zéroven splfiovat formaini znaky evidova-
né trzby, oznadi se stavem EET: K odeslani a bude pripraveny k evidenci na server EET.

Pokud méte aktivni testovaci rezim, pole Evidovat od nebude pfistupné. Doklady tak budou odesilany na server EET v ostrém
rezimu s pfiznakem testovaci, bez ohledu na datum v tomto poli.

Volba Testovaci rezim

Zatrzenim této volby bude vase trzba odeslana spravci dané s priznakem testovaci, ktery slouzi k ovéreni spravného nasta-
veni a funkcnosti spojeni vici ostrému serveru EET. Tuto volbu doporucujeme nastavit pro ovéreni spravného odesilani dat
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z programu POHODA do systému EET. Timto nastavenim nedojde k zaevidovani trzby dle § 18 zakona ¢. 112/2016 Sb., o evi-
denci trzeb a nebude vygenerovan fiskalni identifikacni kéd (FIK).

Volbu Testovaci rezim doporucujeme vybrat
pro ovéreni funkcnosti odesilani dat z programu
POHODA do systému EET.

Pfi pfechodu z testovaciho rezimu do produkéniho, tedy do rezimu s moznosti evidovat uz skutecné trzby, je tieba volbu
Testovaci rezim deaktivovat. V takovém pripadé vas program POHODA vyzve, zda chcete z agendy Elektronicka evidence
trzeb odstranit zaznamy, které byly odeslané v testovacim rezimu. Pokud zvolite Ano, zdznamy se odmazou a zaroven do-
jde k odemceni zdrojovych doklad(, ze kterych bylo provedeno odeslani do systému EET. Jestlize se rozhodnete zadznamy
v agendé Elektronicka evidence trzeb ponechat, zdrojové doklady zlistanou uzamcené a budou evidované jako doklady
odeslané do systému EET v testovacim rezimu.

POHODA

Byl deaktivovan testovaci refim EET. Deéle k deaktivaci testovaciho refimu EET. Aby se tato zména projevila
na poboéce PZD nebo v aplikaci Kasa Offling, je nutné odeslat nowy
Chcete odstranit zaznamy vzniklé v testovacim rezimu? baliek, ktery tute informaci pfenese.

Po stisku tlaéitka Ano dejde k odstranéni testovacich zaznami z agendy
Elektronicka evidence trieb a odeméeni zdrojovych dokladd, ze kterych

bylo provedenc odeslani na EET.
-

Doklady je mozné smazat také jednotlivé. Nejprve vymaZzte vazbu na doklad v agendé Elektronicka evidence trzeb a nasled-
né odstrante zkusebni doklad z pfislusné agendy. Hromadné mazani zaznam, jez byly odeslané v testovacim rezimu, neni
umoznéno, proto je nutné smazat kazdy doklad zvlast.

Zmeéna typu polozek EET na dokladech

Podle zékona o evidenci trzeb je nutné nékteré trzby odeslat na server Finanéni spravy ve zvlastni polozce datové zpravy
(napf. prodej poukazu). Zatrzenim této volby se v dokladovych agendéach v menu Zdznam nabidne volba Polozka EET..., kte-
ra umoznuje na doklad pridat textovou polozku pro prodej nebo uplatnéni poukazu, prodej pouzitého zbozi a v agendach
Prodejky a Kasa pro prodej plnéni osvobozeného od DPH. Takovéa polozka se zaroven oznadi priznakem podle zvoleného
typu polozky. Ru¢né zadané polozky dokladu mUzete timto pfiznakem oznacit prostfednictvim volby Polozka EET z kon-
textového menu. Pokud neni volba aktivni, mizete typ polozky EET nastavit nebo ménit pouze v agendé Zasoby na zalozce
Doplikové Udaje.

DIC povéfujiciho poplatnika v zasobach

Pokud potiebujete evidovat trzby za jiného poplatnika na zakladé povéreni podle § 9 odst. 1 ZoET, mate moznost zatrzenim
této volby vyplnit DIC povéfujiciho poplatnika pfimo u zasoby na zalozce Doplikové Udaje. Po vloZeni zasoby do dokladu
ajeho odeslanim do systému EET se trzba zaeviduje na uvedené DIC povéfujiciho poplatnika.

Tisknout DIC na dokladech, resp. Tisknout DIC povétujiciho popl.
na dokladech

DIC poplatnika, resp. DIC povéfujiciho poplatnika je povinnou nélezitosti G¢tenky. Zatrzeni volby zruste v pfipadé, Ze je kme-
nova Cast DIC tvorena obecnym identifikatorem, kterym je rodné Cislo. V tomto pfipadé se DIC na Uctence neuvadi.
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6. Detailni popis nastaveni a agend
programu POHODA pro EET

Jak uz jsme zminili vyse, pro Ucely evidence trzeb jsme do programu pfidali nové agendy a upravili nékterad nastaveni.

Nejprve si je tedy popiSeme a aZ poté si vysvétlime cely postup evidovani trzeb prostfednictvim systému POHODA.

6.1. Profily EET

Prvni z nové pridanych agend otevrete volbou Profily EET z nabidky Nastaveni. Jak uz ze samotného nazvu vyplyva, agen-
da Profily EET slouzi k nastaveni tzv. profild, ve kterych je nutné vyplnit povinné Gdaje tak, aby mohlo dojit k odeslani dokla-
d spravci dané. Pokud mate vyplnéné veskeré nastaveni v agendé Profily EET popsané v textu nize, zdznam ulozte.

- [Profily LET]

Prafil FFT Wlastnesti @

Narew Bino Puhocka Bing U nowiho dokladu mastavit stav FET: Neodesilat - ]
Vyrnulil autormaticky tisk v agendé Peodegky b

Eirlo provosovny n
Qunadend rafiren Kava-Ruines
Autonzacni certifikat |muum2 EET CA 1 Playground, 00.00.2022

Zjednoduseny reim m|
Mezni dubre udezvy serveru MF (s) 2

Poet pokusil o odeslini datove vity 1

Resim povefent k evidenci trieb dle 9 odst. 1 ZoET d
DI€ povérujiciho poplatnika

+ | 2] @parzena| O Poznamiy |

e Nizev Popis | € provezovny | LZaiizeni [ Poznamka
1r Pohacka Bma 1 Kasa-Bma
2 [ liblava Pubuckaiblava 12 Kasa-lihlava
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Nazev a popis

Vyplnénim poli Nazev (zkratka) a Nazev (popis) identifikujete jednotlivé profily EET. Zkratka je unikatni a je tedy pouze na
vas, jaky ndzev a popis zvolite.

Cislo provozovny

Uvedte ciselnou identifikaci provozovny, kterd vdm byla pfidélena spravcem dané na portalu EET a ve které budete uskutec-
novat trzby dle § 19 odst. 1 pism. b) zdkona ¢. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb. Maximalni délka je Sest Ciselnych znakd.

Oznaceni zarizeni

Vyplnte oznaceni pokladniho zafizeni, na kterém je trzba evidovana dle § 19 odst. 1 pism. ¢) zdkona ¢. 112/2016 Sb., o evi-
denci trzeb. Maximalni délka je 20 alfanumerickych znakl nebo vybranych speciélnich znakd.

Autorizacni certifikat

Do tohoto pole vyberte certifikat, ktery jste ziskali prostrednictvim webové aplikace EET na strankach Danového portalu.
Certifikat slouzi k jednoznacné identifikaci poplatnika pfi zasilani Udaji datovymi zpravami.

Certifikat, ktery vam byl vygenerovan, obsahuje v nazvu DIC — toto DIC by mélo byt shodné s DIC v agendé Ucetni jednot-
ky programu POHODA. Pokud se DIC z certifikatu neshoduje s DIC pravé oteviené tcetni jednotky, bude mozné evidovat
trzby na server EET, ale u takto odeslanych dokladi se bude zobrazovat dialogové okno s varovanim, které je zaslano pfi-
mo serverem EET. Stejny popis varovani najdete také na zalozce Historie komunikace v agendé Elektronicka evidence trzeb
u prisluséeného zaznamu.

Pokud se rozhodnete pouzivat vice certifikatl pro jednu provozovnu, postup, jak v programu POHODA provést potiebna
nastaveni, najdete v kapitole 6.2.
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Zjednoduseny rezim

Tuto volbu zatrhnéte v pfipadé, ze vdm spravce dané povolil na zakladé vasi zZadosti evidovat trzby v tomto rezimu (dle § 11
zakona ¢. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb), nebo mate trzby, které jsou stanoveny zdkonem a tomuto rezimu podléhaji (dle
§ 10 zakona ¢. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb).

Zatrzenim této volby je uzivatel povinen zaslat z programu Udaje o trzbé nejpozdéji do 5 dnli od uskutecnéni evidované trz-
by. Na Uctence v tomto pfipadé nebude uvedeny fiskalni identifikacni kod (FIK), ale bude na ni vytistény podpisovy kéd po-
platnika (PKP). Program POHODA uloZi doklady se zjednodusenym rezimem do agendy Elektronicka evidence trzeb, ze kte-
ré je mlizete nasledné odeslat pres prlivodce Odeslani zaznam( na EET, ktery vyvolate z nabidky Zaznam/Odeslat na EET...

Mezni doba odezvy serveru MF (s)

Mezni doba odezvy (dle § 21 zdkona ¢. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb) je prednastavena na nejkratsi moznou dobu, a to
2 sekundy. Pokud chcete mit dobu odezvy delsi nez 2 sekundy, zadejte hodnotu v rozmezi 3-60 s.

Pocet pokusu o odeslani datové véty

Tento Udaj urcuje, kolikrat se ma opakovat odeslani na server spravce dané v pripadé, Ze se z jakéhokoliv dlvodu nepodafilo
evidovanou trzbu odeslat. Do pole Ize zadat hodnotu od 1 do 10.

Rezim povéreni k evidenci trzeb dle § 9 odst. 1 ZoET

Tuto volbu vyberte v pfipadé, kdy jste jako poplatnik povéfeny k evidenci trzeb za jiného poplatnika podle § 9 odst. 1 zakona
¢.112/2016 Sb., o evidenci trzeb. Zatrzenim této volby dojde k aktivaci pole DIC povéfujiciho poplatnika, které vyplnte.

Zakon o elektronické evidenci trzeb umoznuje povéfit evidenci jiného poplatnika. Jako takovy ma poplatnik povinnost uva-
dét v datové zpravé (zaznam o trzbé odesilany na server MF) mimo svych Udaji také DIC poplatnika, ktery ho k evidenci
povéfil.

U nového dokladu nastavit stav EET: Neodesilat

Tento povel mlizete vyuzit v pfipadé, Ze mate vice ¢innosti, které spadaji do rdiznych fazi elektronické evidence trzeb.

Pro ¢innost, u které zatim nemate povinnost trzby evidovat, vytvofite novy profil a zatrhnete volbu U nového dokladu
nastavit stav EET: Neodesilat. Tento profil poté prifadite uzivateli, ktery vystavuje doklady v ramci Cinnosti, jejiz trz-
by zatim nemusite evidovat. Nové vystaveny doklad, prestoze spliuje formalni nalezitosti trzby, bude oznacen stavem
EET: Neodesilat. Pri tisku dokladu nebude doklad odeslan na EET. Jestlize budete chtit takovy doklad zaevidovat na server
Financni spravy, zvolte povel Zdznam/Zménit stav EET a vyberte stav K odeslani.

Jakmile nastane faze, ve které mate danou cinnost jiz evidovat na EET, zruste zatrZeni u této volby. Poté se nové vytvore-
né doklady, pokud spliuji formalni nalezitosti trzby, oznaci stavem EET: K odeslani a budete je moct rovnou odeslat na
server EET.

Vynutit automaticky tisk vagendé Prodejky

Zatrzenim tohoto povelu dojde v agendé Prodejky k automatickému tisku dokladu. V praxi to znamen4, zZe se uzivateli s pfi-
fazenym profilem automaticky po ulozeni prodejky vytiskne vychozi tiskovéa sestava.

Jednotka

Pfi aktivnim pobockovém zpracovani dat typu Centrala/Pobocka urcete, ktera jednotka bude profil vyuzivat.

Rozdéleni certifikatd v ramci jednotky Ize provést tak, ze kazdému uzivateli vytvorite samostatny profil EET, ke kterému uz
rovnou priradite dany certifikat. Nebo pouzijete jeden profil EET pro celou jednotku a certifikaty pridélite kazdému uzivateli
azv ramci agendy Uzivatelské nastaveni.

- Jednotka je centrala
Pokud je vlastnikem jednotka centrala, nebude profil pfenasen na jednotku pobocky. Jeho pfifazeni bude tedy mozné
pouze v rdmci centraly.

+ Jednotka je pobocka
Pokud je vlastnikem jednotka pobocka, dojde prenosu profilu na zvolenou jednotku, kde bude mozné jej pridélit uzivatelm.
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Polozky nastaveni Ize editovat i na strané pobocky. Je nutné dodrzet, aby k editaci doslo vzdy v jeden &as pouze na jedné
jednotce (centrala nebo pobocka), aby nedoslo ke konfliktu pfi sehrani bali¢ku.

Upravy provedené na strané pobocky se prenasi na jednotku centraly.

Pobockové zpracovani dat v rezimu ucetni/klient

V rezimu Ucetni/klient se nenastavuje pole Jednotka a na jednotku typu klient jsou prenaseny vsechny profily.

Polozky nastaveni Ize editovat i na strané klienta. Je nutné dodrzet, aby k editaci doslo vzdy v jeden Cas pouze na jedné jed-
notce (Ucetni nebo klient), aby nedoslo ke konfliktu pfi sehrani balicku.

POHODA Kasa Offline

Trzby je také mozné evidovat v programu POHODA Kasa Offline, nejprve je vSak nutné provést potiebna nastaveni v profilu
EET pfimo v programu POHODA. Ktera kasa bude dany profil vyuzivat, specifikujte v poli Kasa. V rdmci nastaveni profilu EET
v programu POHODA nemusite uvadét certifikat a danému profilu ho mlzete pfiradit az v programu POHODA Kasa Offline,
kde ho také musite mit nainstalovany. Stejné plati i pro nastaveni mezni doby odezvy a pocet pokust o odeslani trzby na
server Financni spravy.

Po pfenosu balicku z programu POHODA do dopliiku POHODA Kasa Offline se nasledné zpfistupni agenda Profily EET,
ktera je urcenéd pro nastaveni vlastnosti odesilani dokladud na server EET, a agenda Elektronicka evidence trzeb slouzici pro
prehled odeslanych zdéznamu. Pravé z agendy Elektronicka evidence trzeb mizete zaznamy hromadné odeslat pres nabidku
Zaznam/Odeslat na EET... Pro odesilani jednotlivych dokladd stadi uzivateldim v agendé Uzivatelské nastaveni pfifadit patfi¢-
né profily, které jste si vytvorili, a upravit nastaveni pfistupovych prav v agendé PFistupova prava.

Program POHODA Kasa Offline pfi prodeji odesle zdznam o trzbé, vyplni potfebné Gdaje na tiskovou sestavu a vytvofi za-

znam do agendy Elektronicka evidence trzeb dle formy Uhrady urcené k evidenci trzeb (toto nastaveni je pfebrano z progra-
mu POHODA z agendy Nastaveni/Seznamy/Formy Ghrad).

Profil EET je povinné nastavit také
v UzZivatelském nastaveni.

6.2. Evidence trzeb s vice certifikaty

Pokud se rozhodnete, Ze budete pouzivat vice certifikatl pro jednu provozovnuy, tedy pro kazdého uzivatele zvlast, tuto sku-
te¢nost muizete ovlivnit v agendé Uzivatelské nastaveni programu POHODA.

1. Zvolte Nastaveni/UzZivatelské na-

astaveni]

stavem/f!iT a vyl?grtle uzivatele, jemuz E Al (Rt Foksace Sk My Jaby Mojek  Zionam  Niperd
chcete pfifadit certifikat. : NPT e ;
I-_an-m:m’ [-] Elektronickd evidence trieh ¢
2. Z vyklopného seznamu u pole Profil | s Al eromiger - 7 @
!EET vybe.rte pozasiovany zaznam, ktery | fet o Autorizatn carit | El
jste zadali v agendé Profily EET. e dokidy ¥ Zotnait didog odeslini
Tuzemske cest. prkary [ Zobrazit upozomeni na rozding profily
; . . .. . B Ea'r;m'-c;m cest piikazy
3. Nasledné muZete uZivateli pomoci tla- | Gam™®
&itka se tfemi teckami pridélit certifi- | e zcin
7 G . ’ ~ . Darevné rozliZeni agend
kat, pod kterym maji byt trzby evido- i et "d
vané spravci dané na server EET. Gl |

Profil &

| * | 2| B pomamiy |
¥ Rok Profil / Pomnamia
L[] @

2 [0 2020 i

K<€ » 3

3 |0 2020 MP
{1/3) Pro zickani napovédy cticknéte F1. Movak .r.o. 2020 @ U4 xg;l
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Primarné staci pfifadit konkrétnimu uzivateli pouze vybrany profil EET (viz 2. krok), v tu chvili se trzby budou evidovat pod
certifikdtem tohoto profilu, resp. provozovny. Uzivateli ale mlzete pfifadit jeho vlastni certifikat, ktery bude patfit pouze
jemu (viz 3. krok). Obecné plati, Ze hodnoty, které nastavite v agendé Uzivatelské nastaveni/EET, maji prednost pred
udaji, které jste ulozili v agendé Profily EET.

POHODA

Zatrzenim volby Zobrazit dialog odeslani bude uzivateli pred tiskem

dokl ad u, jeni na pl ﬁ uje formé | n|' Zha ky evidova né tri by, Zobrazeno Pred tiskem dojde k odeslani zéznamu do Elektronické evidence trieb.

vzdy dialogové okno, zda chce takovy doklad odeslat spravci dané na « Stiskem tlacitke Ano potvrdite odesland dat.

server EET éi nik0|l = Po stisku tlacitka Ne bude tisk pokracovat bez generovani Gdajd pre
1 . EET.

/ . , o v ;. . v, Tento detaz piiste by at
Nastaveni tohoto dialogového okna mdzZe provést jen ten uzivatel, LIspinmas it

ktery ma povoleno pravo na sekci EET v UZivatelském nastaveni
a zaroven ma v pristupovych pravech povoleno pravo Tisk bez ode- Ao [ N ]
slani (ve stromu Nastaveni/Elektronickd evidence trzeb/Doklady).
V takovém piipadé bude volba Zobrazit dialog odesléni ve vycho-
zim stavu zatrzena. Pokud dialogové okno nechéate uzivateli zobrazovat, mize si jej kdykoli skryt volbou Tento dotaz pristé
nezobrazovat.

Abyste méli vétsi prehled o jednotlivych uzivatelich, které jste priradili ke konkrétni provozovné, do agendy Profily EET jsme
specialné pro tento Ucel pridali zalozku PFifazeno. U daného profilu si tak mizete zobrazit seznam uzivateld, kterym byl
pfifazen zvoleny profil.

Nézev Binu Pubutks Brinu U nuvého dokladu nastavit stav EET: Neudesilat O

Vynutit Ky tisk v agendeé Prodejky
Citlo provozovny n

Oznaceni zofizent Kase-Drme
Autorizani certifikit | CZ00000019, EET CA 1 Playground, 08.08.2022

Tjednnduteny refim
Mezni duba udesvy serveru MF (s)
Pocet pokusi o odeslani datové véty

L — ~dil]

Redim povéfeni k evidenci trieh dle §0 adst. 1 70FT
DIC povéiujicho poplatnika

| + | & @ Piiiazenc | B Poznsmiey |

| uUsiv.profl | utvarel | Piné jméno
1 3
2 |mp Mp

(1/2) Pro ziskéni napovédy stisknéte 1. Novak sr.o. 2020 e 'd

K<2> X

6.3. Formy uhrad

V agendé Nastaveni/Seznamy/Formy v
Uhrad pfibyla nova volba Vstupuje do REES SRR RPN NN Yo Nipplie
EET. Tou jsme oznadili vychozi formy Wﬂd" MRS AN :
Uhrad v programu POHODA, které splfuji | =™

formalni nalezitosti pro evidovanou trzbu
dle § 5 zdkona ¢. 112/2016 Sb., o eviden- we ks
ci trzeb. Volbou Vstupuje do EET mUze-
te oznacit také vlastni formy Ghrady. Pri :“::v;;m::gu:';; 2 Vetupwe o BT =z
tisku dokladu s takovou formou Uhrady |

dojde nejprve k odeslani pozadavku na | *|= 1B Pemimiy |

Nazev Hotove Platbou v hotovesti

, M Sv s Popis Typ formy dhrady =
server EET a nasledné k vytisténi dokladu. | i Dovios T .
4 H r4 Cizi ména - EURD Cizi ména
Pomoci povglu Odeslat na EET bez tisku | 7| e
z nabidky Zaznam se doklad automatic- | & Inkacni pletha Pievod "
v . . v T Ma: A i ka 1 latebni karta u
ky odedle spravci dané na server EET bez | & [ mometd ol ta Bster S R 3
nutnosti tisku dokladu. (3/15) Pro ziskini népovidy stisknéte F1. Novks.r.c. 2020 [} v @

Volbu Vstupuje do EET neni mozné ménit v pfipadé, ze je dané forma Uhrady pouzitd u dokladd odeslanych do systému
EET. Jedinou vyjimkou je typ Platebni karta, u niz zalezi na poplatnikovi, zda bude trzby s touto formou evidovat.
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6.4. Elektronicka evidence trzeb

Agendu Elektronické evidence trzeb ote-
viete z nabidky Soubor/Datova komuni-
kace/Elektronickd evidence trzeb. Tato

agenda ma hlavne mforchnl charakter | o SR
a slouZi k evidenci elektronickych podani | Ceedsi.  zonpoooos okl oaiant B fars Hile
. L. o ., . . , Datum triby 05.02.2020 12:3%:24 Regim Bény
trzeb spravci dané. Jejim prostrednictvim | cusovic s et
mUzete sledovat stav jednotlivych trzeb, | s D W RSk 5y BPULVRITy KT 0N | D odedind 05007000 700
B .. , DajaYy numz?l]:(..‘wmmmlh.rmmm-wﬂm Datum phijeti | 05,02.2020 12:40:45
zda byly odeslany a pfijaty do systému T A it N fee
elektronické evidence trzeb, z jaké agen- | ., T S
dy byly odeslany, kdy a v jaké vysi byly | ™= ISR RN
uskutecnény apod.
# | 7| © Dokindy | [ Vistorie komunikace | [ Posnimky |
ES Cisio dokladu Datum | Catka | Odeslano | Phijato Stav |~
s . . s T[] 20HPOC00H 05.02.20 12:3%:24 598,00 05.02.20 12:40:41 05.02.20 12:40:45 Odeslano A
Tato agenda dale Obsahu_Je povinne Uda' TS ok akbury 2010016 U5.02.20 12:40:32 120000 050220 124030 05,0220 12:40:33  Odeslino
je které je nutné uvadét na uctence (d|e | 3 [ Prodejky 209100005 05.02.20 12:41:11 167000 050220124111 05.02.2012:41:12 Odeslino
' 4 |C Ostatnd pohledaviy 200800005 05.02.20 12:41:30 5445000 05.02.2017-41:30  05.02.20 12:41:31  Odeslano v
§ 20 zakona ¢. 112/2016 Sb., o evidenci | 5 I #ousana 2HPOINS 05,0220 1241:43 205700 050020124143 05.02.20 124144 Odesline M
(1/5) Pos siskani napevcdy slisknéle F1 Muvik 510, 2020 @ "4

trzeb):

« fiskalni identifikacni kod (déle jen ,FIK"),

 podpisovy kdd poplatnika (dale jen ,PKP"),

« oznaceni provozovny, ve které byla trzba uskutecnéna,

« oznaceni pokladniho zafizeni,

 poradové cislo Uctenky — v programu POHODA se jedna o Cislo dokladu,

* rezim, ve kterém je trzba evidovanj,

« datum a Cas pfijeti trzby nebo vystaveni Gctenky, pokud je vystavena dfive,
« celkovou &astku trzby,

* bezpecnostni kéd poplatnika (déle jen ,BKP”).

Agenda slouzi také k odeslani dokladu, u nichz neprobéhla spravna komunikace se serverem ministerstva financi, pripad-
né doklad(, které byly vystavené ve zjednoduseném rezimu. Stavy odeslani dokladd muzete sledovat v agendé Elektronicka
evidence trzeb, na informacni plose, ale také pfimo u dokladl v jednotlivych agendach programu POHODA ve sloupci
Stav EET, ktery je nutné pridat pres mistni nabidku volbou Sloupce. Jednotlivé stavy, kterymi POHODA oznacuje doklady
na zakladé Uspésnosti komunikace se serverem Financni spravy, si popiseme v sekci Odeslani dokladd spliujicich formalni

znaky EET.

Jednotlivé polozky trzby si Ize po odeslani na EET zkontrolovat v agendé Elektronicka evidence trzeb pfidanim sloupcl pro
Castky zakladl a dané v pfislusnych sazbach DPH. Kontrolu ¢astek mUizete provést i pres tiskovou sestavu Piehled evido-
vanych trzeb, kterd obsahuje zdznamy s vypInénym FIK. Lze ji vytisknout za zvolené obdobi a vyuzit ke kontrole s vypisem
trzeb od Financni spravy. Informace o poctu a celkové hodnoté trzeb za zvolené obdobi ziskate z tiskové sestavy Soucty
trzeb za obdobi. Trzby Ize vytisknout v ¢lenéni trzeb za denni, mésicni, kvartalni nebo ro¢ni obdobi. Pfehled neodeslanych
dokladu zjistite ze stejnojmenné kontrolni tiskové sestavy. Jedna se o soupisku doklad( se stavem EET: K odeslani, EET:
Chybna data, EET: Chyba kom. a EET: Zjednodusené.

V pripadé chybné komunikace (pokud se

nepodarilo odeslat trzbu v mezni dobé odezvy
Ci pfi opakovaném odesldani datové zprdvy na server
EET) program uzivateli nabidne vystaveni uctenky
obsahujici BKP a PKP, kterou lze ndsledné odeslat
dodatecné. V pripadeé chyby dat je nutné opravit
pricinu, napriklad zménit Cislo dokladu.

Informaci o dokladech, které se nepodafrilo odeslat do systému EET, najdete pfimo na informacni plose a také v informac-
nim pruhu ve formé upozornéni, z nichz mdzete agendu Elektronicka evidence trzeb rovnou otevfit a doklady dodatecné
odeslat.



6.5. Pristupova

Pro agendy Elektronickd evidence tr-
Zeb a Profily EET jsme zavedli také na-
staveni v prFistupovych pravech, na které
jste jiz zvykli. Aby uzivatel mohl praco-
vat s agendou Profily EET, v agendé
Nastaveni/Pfistupova prava ve stromu
Nastaveni zvolte Profily EET a nastavte
prislusné opravnéni.

Nastaveni prav agendy Elektronicka
evidence trzeb provedete ve stromé
Nastaveni/Elektronickd  evidence  tr-
Zeb - zde je vétev pro samotnou agen-
du Elektronicka evidence trzeb. Ve vétvi
Doklady pak muzete ovlivnit to, zda uzi-
vatel bude mit opravnéni ménit jednotli-
vé stavy na dokladech, jestli budou, nebo
nebudou vstupovat na server EET a zda
se trzby eviduji externé v jiném systému.
To vse uzivateli povolite pouhym zatrze-
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Utivatel Prava |
Vybrané firmy Mastaveni priv ufivatele
[INagitat setfidéné
(223 i [B] Soubor ~ | Prévave svolené Growni
i = B Nastaveni [C]Zménit stav EET
o Globaini nastavent [ Odesit na EET bez tisku
W o Usivatelské nastaveni (] Tisk bez odestni
o Legistativa [ Zménit profil EET
o Zamek
& Datovi schrinka
w @ Semamy
B Povocky [ Neomezovat prava pis
& of Kasy ‘piihliteni pomoci PIN
o Hordware
& Homebanking
s g Internetové obchody
o Profily EET
o Hleldroncka podani
= [B) Elektronicks evidence trieh
Piistup ke avelené firmé o Eickironicki evidence tridh Priva zvelend vitve
&
Piidat Outebeat o Odeslan datevé mmravy ¥ Lop . ey
< »
- | ¥ | B Pamamiy |
x| Utivatel Piné jménc n
1re Admin ~
2 | E— .
3 F e MP x|
(2/3) Pro ziskani napovedy stisknéte F1, ® L4
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nim volby Zménit stav EET. V dUsledku toho POHODA zpfistupni v pfislusnych dokladovych agendach volbu Zménit stav
EET z nabidky Zaznam — v zobrazeném dialogovém okné pak uzivatel provede pozadovanou zménu stavu na dokladu.

Pomoci nastaveni prav ve vétvi Doklady mizete déle urcit, zda uzivatel bude mit pravo odesilat doklady z vybranych agend
na server EET bez tisku. V takovém pripadé zatrhnéte volbu Odeslat na EET bez tisku.

Déle jsme také pridali pravo Tisk bez odeslani. Zatrzenim této volby umoznime uzivatelim tisk dokladd, které nebyly ode-
slany na server EET (napf. v pfipadé, Ze se zobrazi pfi odesilani trzby stav EET: Chybna data, nebo zvolite na dialogovém okné
pro odeslani trzby volbu, ze doklad nechcete odesilat na EET). V pfipadé, ze toto pravo bude vypnuté, nebude mozné tisk-
nout doklady, které se nepodafilo odeslat na server EET.

6.6. Tiskove sestavy

Upravy tykajici se elektronické evidence
trzeb se samoziejmé projevi také ve vy-
branych tiskovych sestavach, do kterych
jsme pridali novou sekci vyznac¢enou na
obrazku. Prislusné sestavy obsahuji ves-
keré povinné Udaje, které stanovuje § 20
zakona ¢. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb.

Pokud jste

doporucené
nastaveni tiskovych sestav
prizplsobovali na miru
svym potiebam, pro
zachovdni téchto uprav si
pridejte novou sekci
Elektronicka evidence trzeb
do prislusnych dokladu
rucné. Do origindlnich
tiskovych sestav jsme tuto
sekci vlozili automaticky.

Novak s.r.o. Pokladni danovy doklad ¢. 20HP00006
Dodavatel Odbératel
e Novak s.r.o. AgroZet as.
< Horni 15 Marek Svétak
iy )"—"-.- ! 586 01 Jihlava 1 Linecka 323
SRN== 382 41 Kaplice
)@ 1G: 12345678
DIC: CZ00000019
Telefon: 569 876 542 16 45622877
Mobil: 602 852 369 DI C7456225TT
Fax 564 563216
E-mail’ info@novak.cz
www.novak.cz
Datum vystaveni- 0502 2020 o
Datum platby: 05.02.2020 Pfijem na pokladnu: Pokladna
Datum uskuteénéni zdanit. plnéni: 05.02.2020
Omateni dodavky MnoZstvi Jcena  Sleva Cena %DPH DPH Celkem K&
Uttujeme Vam
Prodei za hotové 1 5000.00 500000 1% 1050.00 6 050.00
Soudet poloZek 5000.00 1050.00 6 050.00
CELKEM 6 050,00
Rekapitulace DPH v KE Zaklad v KE Sazba DPH v KE Celkems DPH v KE
00 0%
000 10% 0,00 0,00
000 15% 0,00 0,00
500000 2% 1050,00 6 050,00
Wystavil: Padpis odbératele
Firma Movsk 5.r.0. je zapséna v obchodnim rejstiku vedensm u Krajského
obchodniho soudu v Brmé. oddil C. viotka 35416, Spisova matka Firm 12927/96.
ReZim EET: béiny Datum triby 05.02.2020 12:48:58 +01:00 Provozovna: 12 Pokl. zafizeri: Kesa-Jihlava
BKP: 1EF76567-C5SCD4CF2-7D98B41C-0EAD4C24-B1CFRICA FIK: e0530b618-aB5145c8-a341 46bc3efS3al -fa

Ekonomicky s infornaéni systém POHODA
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Popis zmén pro tiskoveé sestavy, které obsahuji noveé sekci EET

Pokud pouzivate uzivatelskou nadhradu originalu, program POHODA vas vyzve k tomu, zda chcete uzivatelskou nahradu ori-
ginalu ponechat, nebo ji budete chtit nahradit originalni tiskovou sestavou. Nova originalni tiskova sestava bude obsahovat
povinné Gdaje k EET. Pfi volbé nahrazeni originalni tiskové sestavy bude uzivatelska nahrada originalu zménéna na uzivatel-
skou sestavu, proto bude nutné v uzivatelské sestavé doplnit povinné daje k EET pomoci lokalnich proménnych prostred-
nictvim programu Report Designer.

Doplnéni lokalnich proménnych s Gdaji k EET je nutné také provést v uzivatelskych sestavach.

Popis upravy v programu Report Designer

Pokud budete chtit rozsifit tiskovou sestavu o povinné Udaje EET, je nutné pridat dvé nové sekce na konec tiskové sestavy
jako paticku.

Prvni sekce bude obsahovat
Lokalni proménnou #EET. Ve vlastnostech prvni sekce bude zobrazeni na tiskové sestavé podminéno podminkou na pole
#EET. Déle je nutné nastavit volbu Tisknout na konci stranky.

Nakonec je nutné pridat Udaje pro EET pomoci nasledujicich lokalnich proménnych:

« Rezim EET: #EETRezim

« Datum trzby: #EETDatumTrzby
* Provozovna: #EETProvozovna
« Pokl. Zafizeni: #EETZarizeni

« BKP: #EETBKP

o FIK: #EETFIK

Zobrazeni téchto poli bude podminéno podminkou na pole #EETJsouData.

Druha sekce bude obsahovat

Lokalni proménnou #EETJePKP. Ve vlastnostech prvni sekce bude zobrazeni na tiskové sestavé podminéno podminkou
na pole #EETJePKP. Déle je nutné nastavit volbu Tisknout na konci stranky.

Nakonec je nutné pfidat Gdaje pro EET pomoci nasledujicich lokélnich proménnych PKP:

» PKP: #EETPKP

Zobrazeni téchto poli bude podminéno podminkou na pole #EETJsouData.

7. Odeslani dokladt spliujicich
formalni znaky EET

Odeslani dokladu na server EET je mozné provést z nasledujicich agend: Prodejky, Kasa, Vydané faktury, Vydané zalohové
faktury, Ostatni pohledavky a Pokladna. Pojd'me si ukazat, jak odesleme doklad, jenz splruje formalni nalezitosti pro evido-
vanou trzbu, z agendy Vydané faktury.

Do agendy Vydané faktury prejdéte z hlavni nabidky Fakturace nebo pomoci klavesové zkratky CTRL+F. Vytvoite doklad
s formou Uhrady hotové ¢i jinou formou thrady, ktera spada do evidence trzeb, a nasledné takovy doklad ulozte. PFi ulozeni
faktury dojde pouze k oznaceni dokladu ve formulafi oranzovym pFiznakem EET: K odeslani. Tento stav urcuje, ze by mél
byt doklad odeslan na server spravce dané. Takovy doklad jeSté neni sdm o sobé zapsany do agendy Elektronicka evidence
trzeb, protoze Cekd, zda jej prodejce nakonec skuteéné odesle, nebo ho jesté pred odeslanim zméni &i vymaze. Pokud po-
tfebujete doklad zaevidovat pod jinym profilem, nez ma aktualné pfihlaseny uZivatel pfifazen, pouzijte z nabidky Zaznam
volbu Zmeénit profil EET...

EET: Odeslano

+ | 7| B Polotky faktury | @ Zaiétovsni | @ Likvidace | ) Doklady | B Udslosti | £1 Dokumenty | M Historie zznamu | P Pomnamky |
x| islo | Datum | Splatno Text [ Firma | Iméno | Celkem | Klikvidaci
a|r 050220 19.0220 Faklurujeme Vam cboll dle Vadi ubjedndvky: ~ A-STORES s.r.u. Josef Navratil 12 100,00 12 100,00
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Pokud doklad vytisknete nebo zvolite z nabidky Zdznam volbu Odeslat na EET bez tisku, dojde k okamzitému odeslani
dokladu spravci dané na server EET. Takovy doklad je ve formula¥i oznaceny pfiznakem EET: Odeslano v modré barvé
a je automaticky zapsany do agendy Elektronicka evidence trzeb. U téchto dokladll se znepfistupni pole, ktera by ovlivnila
Udaje odeslané na EET.

Jednase o:

« vSechna pole, ktera maji vliv na ¢astku dokladu — napf. mnozZstvi, jedn. cena, DPH, sleva, m,j., ména, kurz, ¢astka v CM,

« pole, ktera jsou soucasti evidované trzby — napf. ¢islo dokladu,

« pole, ktera by zménila formalni naleZitosti evidované trzby — napf. typ dokladu, forma Uhrady. U formy Ghrady Ize
provést zménu pouze v ramci forem, které vstupuji do EET.

Déle nelze u odeslanych dokladli pouzit nékteré operace jako napf.:

« smazat doklad,

« vlozit novou polozku,

 smazat polozku,

« zaokrouhlit doklad (pfes povel Zaznam/Zaokrouhlit),

- pridat slevu (pres povel Zaznam/Sleva),

- aktualizovat sazby DPH (pres povel Zaznam/Aktualizace sazeb DPH),
 prenést do dokladu jiny doklad (pres povel Zaznam/Pfenos/agenda),
« odecist zalohu (pres povel Zdznam/Rucni odpocet zalohy).

Pokud je nutna oprava odeslaného dokladu, provedte storno plvodniho dokladu a nasledné vystavte novy (opraveny) do-
klad. Stornovaci doklad je nutné odeslat na EET, aby zde doslo ke snizeni plvodni trzby. Nové vystaveny doklad, pokud jde
o evidovanou trzbu, znovu odeslete na server spravce dané.

Pro vystaveni storna pokladniho dokladu, ktery byl jiz zaevidovan, zvolte povel Zaznam/Storno a v dialogovém okné
upozornujicim na evidenci dokladu na EET zvolte tlacitko Ano. Poté jiz mizete ru¢né smazat na zalozce Likvidace vazbu na
hrazeny doklad a pouzit storno.

Udaje, které nejsou soucasti evidované trzby, Ize i na odeslanych dokladech upravovat a ménit pro Gcely spravného vedeni
Ucetnictvi v programu POHODA. Jedna se napf. o pole Pfedkontace, Stfedisko atd.

7.1. Udaje o evidované trzbé —
castecna uhrada faktury

Rozsah dajli o evidované trzbé je uveden v zakoné ¢. 112/2016 Sb., o evidenci trzeb. Zde se uvadi, ze Gdajem o evidované
trzbé je mj. zaklad dané z pridané hodnoty a dan podle sazeb dané z pridané hodnoty. Z toho vyplyva, Ze v pripadé castecné
likvidace faktury, kterd obsahuje sazbu DPH, bude ¢astka zédkladu a DPH uvedena rovnéz v datové zpravé odeslané na server
spravce dané. Rozpocditani ¢astecné Uhrady faktury na ¢astku zakladu DPH a samotné castky DPH v pfislusné sazbé probiha
pomérove.

Priklad: V agendé Vydané faktury je vystaven doklad na ¢astku 10.000 bez DPH, sazba DPH 21 %. Tato faktura je castecné
uhrazena do pokladny ve vysi 5.000 K¢ Na elektronickou evidenci trzeb je odeslan pokladni doklad. Celkovéa castka trzby,
ktera je zaevidovana, ¢ini 5.000 K¢. Tato ¢astka musi byt v datové zpravé déle rozpocitana na ¢astku zédkladu a DPH s ohle-
dem na likvidovanou fakturu.

Zpusob vypoétu:

1. Vypocet pomérového koeficientu:

Castka Uhrady / celkova castka faktury = pomérovy koeficient

5000/12 100 = 0,413223... (koeficient se nezaokrouhluje)

2. Nezaokrouhlenym koeficientem se vyndsobi ¢dstka zdkladu a DPH z faktury:

Zaklad: 0,413223... x 10000 = 4 132,23 (zaokrouhleno na 2 des. mista)

DPH 21 %:0,413223... x 2 100 = 867,77 (zaokrouhleno na 2 des. mista)
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Na elektronickou evidenci trzeb bude odeslana celkova ¢astka trzby ve vysi 5 000 K¢, celkovy zaklad dané se zékladni sazbou
DPH ve vysi 4 132,23 K¢ a celkova DPH se zakladni sazbou ve vysi 867,77 KE. Jednotlivé polozky trzby si lze po odeslani na EET
zkontrolovat v agendé Elektronicka evidence trzeb pfidanim sloupcl pro ¢astky zaklad( a dané v pfislusnych sazbach DPH.
Priklad: V agendé Vydané faktury je vystaven polozkovy doklad.

1. polozka — mnozstvi 1, jedn. cena bez DPH 10 000 K¢, sazba DPH 21 %

2. polozka — mnozstvi 1, jedn. cena bez DPH 20 000 K¢, sazba DPH 15 %

3. polozka — mnozstvi 2, jedn. cena bez DPH 15 000 K¢, sazba DPH 10 %

Celkova castka faktury Cini 68 100 K¢. Tato faktura je ¢astecné uhrazena do pokladny ve vysi 59 928 K¢. Na elektronickou
evidenci trzeb je odeslan pokladni doklad. Celkova castka trzby, ktera je zaevidovana na EET, Cini 59 928 K¢. Tato ¢astka musi
byt v datové zpravé déle rozpocitana na ¢astku zakladu a DPH v ¢lenéni sazeb DPH podle likvidované faktury.

Zpusob vypoétu:

1. Vypoclet pomérového koeficientu:

Castka Uhrady / celkova castka faktury = pomérovy koeficient

59928 /68 100 = 0,88 (koeficient se nezaokrouhluje)

2. Nezaokrouhlenym koeficientem se vyndsobi Cdstka zdkladu a DPH z faktury:

Zaklad (DPH 21 %): 0,88 x 10 000 = 8 800

DPH 21 %: 0,88 x 2 100 = 1 848

Zaklad (DPH 15 %): 0,88 x 20 000 = 17 600

DPH 15 %: 0,88 x 3000 = 2 640

Zaklad (DPH 10 %): 0,88 x 30 000 = 26 400

DPH 10 %: 0,88 x 3000 = 2 640

Na elektronickou evidenci trzeb bude odeslana celkova &astka trzby ve vysi 59 928 KE. Jednotlivé financni polozky trzby jsou
vycisleny nasledovné: celkovy zaklad dané se zakladni sazbou DPH ve vysi 8 800 K¢, celkova DPH se zakladni sazbou ve vysi
1 848 K¢, celkovy zaklad dané s prvni snizenou sazbou DPH ve vysi 17 600 K¢, celkova DPH s prvni snizenou sazbou ve vysi

2 640 K¢, celkovy zaklad dané s druhou snizenou sazbou DPH ve vysi 26 400 K¢ a celkova DPH s druhou snizenou sazbou
ve vysi 2 640 K¢.

d . | \V4 7/ Sklady ->
/.2. Prodej a uplatneni
#] Smazat
Poiadi
p O U |<a Z u SdruZovani poloZek

Casové rozligent...

Dle ustanoveni § 4 odst. 2 zédkona o evidenci trzeb je nutné v dato- [ PRI (12 e
7 4 .. . ’ o . . Vs OUZILE ZDOZI Se Zakladnl sazbou

vé vété pro server ministerstva financi specifikovat, jestli se v pfipa- BeAhE Shusis Pan B e b
dé vydaného poukazu poplatnikem jedna o jeho prodej, nebo o jeho Pouité zboi s 2. snizenou sazhou

nasledné uplatnéni zadkaznikem. V programu POHODA proto najdete
funkce, prostrednictvim kterych tuto informaci do dokladu a nasledné
i do datové véty pridate.

dokladu vstupujiciho do EET

VlioZen ) *
Mozeni polozky do dokladu vstupujiciho do EET @

Z nabidky Zaznam zvolte povel Polozka EET... Ve stejnojmenném poli

na dialogovém okné VlozZeni polozky do dokladu vstupujiciho do T e st o e

EET vyberte Poukaz, zadejte jeho hodnotu kladnou ¢astkou a nasled- S AT R A e R S O L e .
né zvolte, zda jde o jeho prodej, nebo uplatnéni. Po potvrzeni dialo- e S S s
gového okna se do dokladu vloZi textova polozka, které tuto informa- PRERSES G -
ci bude obsahovat. Poloka EET | Poukaz |

Hodnota

(®) Prodej poukazu - poloZka s kladnou &astkou
() Uplatn&ni poukaau - polofka se z3pomou &astkou

QK Stomo Napoveda

17




Ekonomicky systém POHODA | Jak na EET v programu POHODA |

Polozku dokladu mlzete oznacit jako poukaz i dodatecné pomoci pravého tlacitka mysi a zvolenim volby Poukaz EET.

@
T Faktura Datum vystaveni 050200 v € 36360 ol | Cz4ais5960 [«
Datum zd.plnéni 05022020 || - = ==
Lizlo 200100019 B Daturn G2 piioad 05022020 . Firma B |ASIORES ira. =
Datum splatnosti 1902.2020 . Oddéleni
Varsym. | 200100019 Datum KH DPH = 7 J“n:no :u::::a:;m
13 n
Pér. Piedkantace 3w =
s B i = PSC.Obec 75002 Prerovl - Mésto =
=l Tel, Mebil 5814255402 603 145 662
Text Fakturujeme Vim zbod die Vadi objednivky: Eomail infola-stores.cz
"\ adresa £ dodaci adresa /|
Eislo obj. Ceny Prodeini =
Soucet polodek % e Celi Dat.aby. aor Dopravee H
FFETRE (1 396200] Ferma Hatove .. Stiedisko =
000 5 000 000| Oget [} Cinnost =

W

Zakstka

000 10 0,00 000, Kenstsym. o3¢

Koéd Polofka Mnoistei| Pleneseno | Mj. | Jedncena | § DPH DPH% Sleva®|  Cistka

[ Pounimka [Pocsym. | Bvdeninie. | Biedkontoce | EIDPH | Siedsin | Cimest =
, 220 Bidle 2220 1.00 000 ks 196800 € 21% 000k 162645
v
3 N 000 2000,00 X 21% 000% 1865289 wrn O
* ||
Teewd pologka, prodej poukazu Nowik s.re. 2020 e 'l

Pro praci s poukazy Ize vyuzit i skladovou zasobu typu Karta, Textova nebo Sluzba. V agendé Zasoby je nutné u dané
skladové polozky na zélozce Doplriikové Udaje zvolit v poli Polozka EET moznost Poukaz. Takto vytvofena zasoba se bude
do dokladu automaticky vkladat jako poukaz a podle vami zadané kladné nebo zdporné ¢astky dojde k doplnéni Udajl pro
datovou vétu EET.

7.3. Evidence trzeb za pouzité zbozi

Podle zékona o evidenci trzeb je platce dané z pridané hodnoty povinen do systému EET posilat i Udaje tykajici se celkové
Castky v rezimu dané z pfidané hodnoty pro prodej pouzitého zbozi.

Pro praci s pouzitym zbozim Ize pouzit zasobu typu Karta a Textova, kterou Ize na zaloZce Doplnkové Udaje v poli Polozka
EET oznalit pfiznakem Pouzité zbozi (s pfislusnou sazbou DPH). Naslednym vlozenim zasoby do dokladu se prenese
i nastaveny pfiznak, diky kterému se celkova ¢astka polozky zohledni pfi odeslani dokladu na server spravce dané.

Polozku s pfiznakem pouzitého zboZzi Ize do dokladu vlozit i povelem Polozka EET, ktery najdete v dokladovych agendach
v nabidce Zaznam. Polozku dokladu Ize timto pfiznakem oznacit i dodate¢né pomoci pravého tlacitka mysi a pouzitim volby
Pouzité zboZzi s prislusSnou sazbou DPH z nabidky Polozka EET.

7.4. Rezim povereni k evidenci trzeb

Podle § 9 odst. 1 zakona o evidenci trzeb mlize poplatnik, kterému trzba plyne, povéfit evidovanim trzby jiného poplatnika,
aby za n&j tuto trzbu evidoval. Rezim povéreni véetné DIC povéfujiciho poplatnika si miiZzete nastavit rovnou v profilu
EET. Kazda trzba odeslana uzivatelem, ktery ma tento profil pfifazen, se zaeviduje s DIC povéfujiciho poplatnika. Vyuzivéte-
li sklady, Ize DIC povéfujiciho poplatnika uvést pfimo ke konkrétni zasobé na zalozce Dopliikové Udaje, jak je jiz uvedeno
v kapitole 5.

7.5. Automatizované odesilani zaznamu

Doklady, které se nepodafilo odeslat na server spravce dané, jsou zaznamenany v agendé Elektronicka evidence
trzeb a je nutné je zaevidovat nejpozdéji do 48 hodin od uskutecnéni evidované trzby (u bézného rezimu). To Ize udélat
i automatizované. MuiZete si naplanovat spusténi programu POHODA s parametrem nebo si z prostfedi programu vytvorit
automatickou Ulohu (plati pouze pro rady E1 a SQL), diky ¢emuz napfiklad kazdou noc odeslete doklady, které se nepodafilo
odeslat v dobé tisku.

Nejprve si popiseme automatické odesilani dat agendy Elektronicka evidence trzeb pfi spusténi programu POHODA
s parametrem. V tomto pfipadé pouzijte parametr /EET a zadejte i dalsi potfebné Udaje, tj. datovy soubor, uzivatele a heslo.
Vysledek pak bude vypadat napriklad takto: Pohoda.exe 123456789_2017.mdb /EET ,admin” ,12345". Timto zpUsobem si
Ize napfiklad zpracovat naplanovanou tulohu Windows.
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V fadach E1 a SQL mizete vyuzit agendu Automatické Ulohy, kterd obsahuje moznost naplanovat si automatické odesilani
zdznam( agendy Elektronickd evidence trzeb. Program se poté pokusi odeslat vSechny zdznamy evidované v agendé
Elektronicka evidence trzeb, které nemaji stav Odeslano. Vysledek odeslani si mdzete prohlédnout ve slozce Log programu
POHODA.

7.6. Stavy odeslani dokladu na server EET

V pfipadé, ze z néjakého divodu nedojde k odeslani dokladu z programu POHODA spravci dané na server EET, a to ze-
jména pfi nedodrzeni mezni doby odezvy, program POHODA vés nejprve na tuto skute¢nost upozorni pomoci dialogového
okna.

Nasledné se zdznam na formulafi oznaci pfiznakem EET: Chyba kom. v ervené barvé.

EET: Chyba kom.
* | % | B Polotky faktury | € Zaiétovini | © Likvidace | @ Doklady | B3 Udslosti | 1 Dok | 3 Historie zéznamu | (3 Poznamky |

% Csio | Datum' | Splatno Text | Firma Jméno | Cekem | Klkwdaci
10 !r 03.02.20 19.02.20 Foklurujerme Vam cboli dle Vaii objednavky:  ZET 5.0, Ondiey Mardik. 10 285,00 10 285,00

Takovy zdznam je automaticky zafazeny do agendy Elektronickd evidence trzeb a je oznaleny cervenou barvou.
Pfimo z agendy Elektronicka evidence trzeb jej mlzete kdykoli odeslat pfes hlavni nabidku Zaznam volbou Odeslat
na EET. Nezapomerite vSak dodrzet pfislusnou dobu odeslani dokladu spravci dané, coz je do 48 hodin od uskutecnéni evi-
dované trzby v pfipadé, Ze pouzivate evidenci trzeb v bézném rezimu. V pfipadé evidovani trzeb ve zjednoduseném rezimu
je nutné doklady odeslat do 5 dnC od uskutecnéni evidované trzby.

LLT: Chybné data
+ | 7 | B Poloiky faktury | @ Zauctovani | @ Likvidace | € Doklady | Bl Udslosti | 03 D | 13 Historie zaznamu | (3 Poznamky |
x| Cslo | Datum  Splatno | Tt Firma ' Jmeno | Celkem | Klhiwdac
9 |l‘ 050220 19.02.20 Faklurujerne Vam cboli dle Voii objednavky:  AK - Media a. 5. M. Ivana Krét_ 2473,00 2473,00

Doklad, ktery ma $patné nastavené DIC u Géetni jednotky, $patné nastaveny profil v uzivatelském nastaveni, chybné vypIné-
né cislo dokladu aj.,, POHODA oznaci ve formulari ¢ervenym p¥iznakem EET: Chybna data. Takovy zdznam je automaticky
zafazeny do agendy Elektronicka evidence trzeb a je oznaceny cervenou barvou. Na zaloZce Historie komunikace nasledné
mUZete zjistit, z jakého dlvodu neni mozné doklad odeslat na server EET. Jakmile opravite chybna data, mizete doklad
odeslat.

Zména stavu EET na dokladu

Stav EET .
yberte pro doklad odpovidajici stav z nabidky dostupnych moZnosti e

Stav EET dokdadu uréuje. 2da bude doklad odeslan na server Finanéni spravy.
Pro doklad je moiné nasiavit nasledujici stavy:

Mevstupuie - doklad nespliuje podminky pro vstup do EET
() Neodesilat - pfi tisku dokladu nedoijde k odeslani do EET
(®) K odesléni - doklad je urSen k odesténi do EET
() Btemé - zémam o tribé evidovalo jiné zafizeni

Po stisku tlaitka OK dojde ke zm&né stavu EET u dokladu.

Somo | | Nk

Muze nastat situace, Ze doklad uz bude na serveru EET evidovany z jiného ekonomického systému ¢i pokladniho zafizeni.
V programu POHODA pak u takového dokladu zvolte volbu Zménit stav EET z nabidky Zdznam a v dialogovém okné Zména
stavu EET vyberte volbu Externé — zaznam o trzbé evidovalo jiné zafizeni. V takovém pfipadé se doklad oznaci na formu-
[&Ffi modrym priznakem EET: Externé a neprobéhne u néj komunikace se serverem Financni spravy pfi tisku ¢i po zvoleni po-
velu Zaznam/Odeslat na EET bez tisku. Abyste mohli ménit stav na dokladech, je potreba mit spravné nastavena pristupova
prava agendy ve vétvi Nastaveni/Elektronicka evidence trzeb/Doklady.

EET: Externé
+ | % | & Poloky faktury | B Zatétovani | @ Likvidace | @ Doklady | B Udslosti | £1 D | I Historie zaznamu | B Poznamky |
X Cislo | Datum Splatno | Text Firma | Jméno | Cekem | Klikvidaci
1 |l' 110220 02.03.20 Feklurujeme Vam cboli die Veii objednavky:  Viadimir Simek - JIP_ Viadimir Simek 48073,00 0,00

Pokud si z néjakého dlvodu prejete, aby doklad nevstupoval na server EET, napf. nemate povinnost evidovat trzby v prvni
Ci jiné fazi EET, mlzete takovy doklad oznacit pres nabidku Zéznam/Zmeénit stav EET volbou Neodesilat. Takovy doklad je
oznacen na formulafi pfiznakem EET: Neodesilat v cerné barvé. Pfi tisku dokladu se stavem Neodesilat nebude dochazet ke
spojeni se serverem EET a volba Odeslat EET bez tisku z nabidky Zaznam nebude aktivni.
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EEI:

+ | = | & Poloiky fakiuny | @ Zavcwvani | @ Likvidace | @ Doklady | B3 Udlosti | £ Dokumenty | [ Historie zéznarmu | B Pownamiy |

x| Gl [ Datum | Splatno | Teat I Firmis Jméno | Celkem | Klikvidaci
2 |~

05.02.20 06.03.20 Fokturujeme Vim zboi die Va3 objednivky: ACO nabytkové prvky s.ro.  Michal Dolejsi  48400,00  40.400,00
Doklady, které nesplnuji formalni znaky pro evidovani trzeb nebo které v dané fazi EET nemate povinnost ze zakona evido-
vat, jsou oznaceny na formulafi pfiznakem EET: Nevstupuje v ¢erné barvé.

EET: Newslupuje

- | & Polazky faktury | @ Zaoetovani | @ Likvidace | @ Dokdady | B3 Udslosti | 21 Dokumenty | [ Historie zéznamu | & Poznamky |
Datum  Splatno Text Celkern | Klikvidaci
18.1120 08.1220 Fakturujeme Vém zboti die Vasi objednaviy:  Viedimir Simek - JIPO  Viadimir Simek 00300000 605 000,00

Firma | méno |

flg
il
7o [m]

V jednotlivych agendach programu POHODA, ze kterych umoziujeme odesilat zdznamy na server Finanéni spravy, si mu-
Zete volbou Sloupce z mistni nabidky zobrazit sloupec s ndzvem Stav EET. Diky nému budete mit zase o néco vétsi prehled
o stavu zasilanych doklad( na server EET.

Datum vystaveni ~|
Lislo i mf::i | ASTORES 5.0 =
Datum splatnosti
e I ouooors Daturm KH DPH Josef Navritil
Phrsym ‘ Predh Pratska 43 i
s 75002 Pierov | - Mésto = =
! 581425 540-2 603145 662
Tet | Faktunueme Vam rhosi die Vati objedniviy: mfoPa-stores.cr
‘ adresa
| Ceny
Cistla % oPH ) Pepae
1000000 21 210000 Hatove = Stiedisko
0w 0,00 K8 =1 Cinnost
000 10 000 | 0308 = Zokicka
i o
+ | 2| 9 Poloiky faktury | € Zatttovind | @ Likvidace | @ Doklady | B Udilosti | £ Dokumenty | O Historie 2éznamu | B Pomimky |
x| fia [ Dstum | Spistna | Text Firma | Imeno Celkem | Klividse: | StavEET | A
1jr 050220 190220 Faktunyeme Vim thodi die Vo abjednavky:  A-STORES <r.0. Josef Nawrati 1210000 1210000 Odesténo  ~
___Z_=l' 200100016 050220 250220 Fakturujeme Vam zbodi die Vedi objednsviy:  Visdimic Simek - IR0 Vladamir Simek: 1210000 1210000 Odestsnc
3 }I' 200100017 050220 250220 Faklurujeme Vim sboli die Veii objednivky:  Arge, . 5. Martin Dvoislek 2420000 2420000 Odestino
4 [T 200100018 050020 06.03.20 Vim zbodi dle Vaki objy ACO _ Michal Dolejéi 296800 296800 Odeslino
__s_!r 200100019 050220 19.02.20 Fakturujeme Vim thodi die Vasi objednavi:  A-STORES sr.o. Josef Mavrstil 396800 396800 Odestino
| 6 | 200100000 050220 190220 Fakturujeme Vim rbosi die Vail abjedniviy:  AK - Media a. 5. Mor. lvana Kritks 247300 247300 Chybnidata
___7;||' 200100021 050220 190220 Faidungeme Vam shodi die Vadi abjedniviy:  ZET 0. OndieyMerkk 1020500 1028500 Chyba kom.
__ur' 200100022 050220 060320 Fakturujerne Vim sboki die Veil objednivky:  ACO nibythové prvky  Michal Deldei’ 4840000 4340000 Neodesilat
9 | 200000002 110220 02.03.20 Faturujeme Vim bod die Vabi objednavis  Viadimi Simek - IPO Viadimir Simek 4807300 000 Ememé
T 200400001 18.0220 040320 Opravny dafovy dokiad k daovému doklad_ Jinl Batula Josef Sébla 204000 294800 Odesting
[T 200100003 200220 110320 Fakurujeme Vim zbodi die Vaii abjedniviy:  Argo, 2.5, Martin Dvofdfek 1478200 1474200 Kedestini o
12 T 200000005 100520 240520 Fakturujeme Vam shodi die Vadi objednavi:  2ET sra. Ondie) Markik 7 260,00 12000 Nevstupupe
(1/12) Pro siskéni ndpevédy stisknéte F1, Novik s.r.a. 2020 L] L'd {9}

Ve sloupci Stav EET jednoduse zjistite také stav dokladd, které

nevstupuji na server Financni spravy. Jednd se o doklady, které
nesplnuji formdlni znaky pro evidovani trzeb nebo které v dané fazi EET
nemdte povinnost ze zdkona evidovat. POHODA na zdkladé téchto
podminek automaticky priradi dokladim stav EET: Nevstupuje.

Oznaceni dokladu podle stavu odeslani na server EET

EET: Externé Doklad s timto pfiznakem se neodesle na
server EET, protoze uz je evidovany z jiného ekonomického
systému ¢i pokladniho zarizeni.

EET: 1€ odeslani Oranzovym pfiznakem se doklad oznaci
hned po uloZeni a je pfipraveny k odeslani na server EET.

EET: Odeslano Doklad oznaceny modrym pfiznakem je
Uspésné odeslany na server Financni spravy a neni ho uz
mozné smazat.

EET: Neodesilat Doklad, ktery oznacite timto pfiznakem,
nebude vstupovat na server EET.

EET: Chyba kom. Pokud nedoslo k odeslani udaji o trzbé
z dlvodu chybné komunikace se serverem EET, doklad se
oznaci ¢ervenym pfiznakem s textem Chyba kom.

EET: Chybna data Cerveny piiznak na dokladu spolu s timto
textem znadi chybu na dokladu, pfipadné chybné nastaveny
uzivatelsky profil.

EET: Nevstupuje Doklad oznaceny timto priznakem nespl-
nuje formalni znaky pro evidovani trzeb nebo jej v dané fazi
EET nemate povinnost ze zakona evidovat.
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8. Odeslani dokladii — chybna
komunikace se serverem EET

Zaznamy, které se nepodafilo odeslat spravci dané na server EET, jsou ulozeny v agendé Elektronicka evidence trzeb
a jsou oznaceny Cervené se stavem ,Chyba komunikace”. Takové doklady je mozné odeslat pres povel z hlavni nabidky
Zaznam/Odeslat na EET. POHODA nejprve zobrazi priivodce pro odeslani, ktery vas na prvni strané informuje o tom, Ze vy-
brané zaznamy budou odeslany spravci dané na server pro evidenci trzeb.

Odeslou se pouze zédznamy, které neobsahuji fiskalni identifikacni kéd (FIK). Pokud zde bude vicero dokladl k odesla-
ni, je nutné pocitat s casovou naroc¢nosti pfi odesilani. Proto doporucujeme tuto funkci pouzivat v sitové verzi programu
POHODA pouze v pfipadé, Ze v programu nepracuje jiny uzivatel.

Odesilani dokladd na server EET muzete kdykoli prerusit tlacitkem Zastavit. Tlac¢itkem Storno ukoncite odesilani zaznamu
a zaroven samotného prlvodce. Pokud odesilani trzeb prerusite tlacitkem Zastavit, je mozné jej znovu v priivodci pro ode-
silani spustit tlacitkem Pokracovat. V tomto pripadé budou odeslany pouze trzby, které se v dobé preruseni jesté nestihly
odeslat.

Odeslani zdznami na EET

e (&

Po stisku tlad itka Dalsi se zobrazi wysledek odeslani dokladd pro Bekdronickou evidenci trieb

Prostfednictvim tlad itka Zastavit |ze odesilani prenusit a tlatitkem DalEi zobrazit vysledek pro jiZ
odeslané zaznamy.

Pokud doSlo k prerueni odesilani. lze prostfednictvim tlacitka Polratovat odeslat dalsi
zaznamy od mista, kde k pferudeni doslo.

Odesléno 2 z 2 zéznamd.

Zastavit

Stiskem tlacitka Stomo odesildni zaznamd ukonGite

<Ze [ ez | | Semo Népovida |

V pripadé, ze v pravodci pro odeslani trzeb nejprve zvolite Zastavit, po stisku tlacitka DalSi se zobrazi dalsi stranka prdvodce,
kde je zobrazeny vysledek odeslanych trzeb spravci dané na server elektronické evidence trzeb.

Obdobné jako v ostatnich agendach, i v agendé Elektronicka evidence trzeb vznikd navaznost na dokladové agendy, ze
kterych je trzba odesilana. Na zalozce Doklady naleznete odkaz na doklad, ktery se odeslal spravci dané a jehoz trzba
byla evidovana. Pres pravé tlacitko mysi povelem Oteviit miiZete tento zdrojovy doklad otevrit a zkontrolovat. Na zalozce
Historie komunikace jsou zobrazovany informace o stavu odesilani dat na server elektronické evidence trzeb. Jsou zde
zaznamenané jednotlivé pokusy o odeslani datové véty. Na zalozce Poznamky mizete zapsat jakoukoli poznamku k aktudl-
nimu zéznamu.

Na informacni

lose vam
A MNoviks.ro. p s v
Novik s.r.o. Darovy kalendsF POHODA ukadze
e o commonra O | VT e I aktudlni pocet
(ieetni rok Posledni zdisha provedena den: 25022020 Konkok hliadent (za leden 2020} doklad[j, které_je
2020 A\ Nejprve zalohujte! 25022020 Piizndni DPH (za hden 2020) ¥eba odesl
@ Databiize G fodnothy nest zabazpebona Zhivice 5022020 Souhrmné hliksn (24 leden 2020) pOtre a odeslat na
server EET z agendy
By enld Kurzovy listek Elektronickd
2hos o Q 25,18 ke @zzm ke evidence trzeb.
Ukoly € DaBikuzy €
Elektronické evidence trieb
B yvi odesiat 2
Elekonickd pvidence trfob €3
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9. Doplnky pro evidenci trzeb

Pro rozsifeni moznosti ekonomicko-informacniho systému POHODA je k dispozici fada uzite¢nych doplnkl z produktové
rodiny POHODA. Vyuzijete je také v pfipadé elektronické evidence trzeb.

9.1. Mobilni aplikace

Muze se stat, ze budete potrebovat evidovat trzby z terénu, napfiklad pokud prodavate na trzich nebo pfijiméate platbu pri-
mo u zékaznika. Nejjednodussim zplsobem je pouzit chytry telefon nebo tablet. V tom pfipadé by vas mohlo zaujmout jed-
no z nasich feseni — aplikace mPOHODA rozsifena o funkce k evidenci trzeb nebo nova aplikace mKasa pro mobilni prode;j.

Aplikace mPOHODA - mobilni fakturace a prodej

mPOHODA je intuitivni aplikace pro hotovostni prodej, kterd vdm umozni vystavovat vydané i zalohové faktury, poklad-
ni doklady a prodejky rovnou v terénu. Pokud jste predplatitelem programu POHODA, m{izete v ni také evidovat trzby.
Nemusite vypisovat vSechna data ru¢né, protoze udaje o odbératelich i skladovych polozkéach jde prenést z vaseho progra-
mu POHODA. Doklady a dalsi zaznamy vytvorené v aplikaci si zase pohodIné nahrajete do svého Ucetniho programu.

mPOHODA také zjednodusi komunikaci u¢etnim a jejich klientdm, doklady z aplikace mezi sebou sdili online, coz jim ulehdi
treba vystaveni kontrolniho hlaseni. V aplikaci je vSak mozné pracovat i bez pfipojeni k internetu. mPOHODA je dostupna
ve webové verzi i mobilni verzi pro Android a iOS.

Aplikace mKasa - hotovostni prodej i EET

Aplikaci mKasa jsme pfipravili specidlné pro uzivatele programu POHODA. Béhem chvilky vystavite prodejni doklad, a kdyz
ho date tisknout, mKasa sama odesle Udaje o trzbach na server EET. Aplikaci si také napojite na program POHODA a diky
tomu pridate skladové polozky z programu rovnou do nového dokladu v aplikaci. Usetfite si tak prepisovani jednotlivych
Udajd. mKasa je oproti cloudové aplikaci mPOHODA vhodné pro vSechny, kdo chtéji mit spravu i zélohu dat pIné pod kon-
trolou — data mate ulozena pfimo ve svém zafizeni. mKasa také umoziuje evidovat trzby a je dostupna pro Windows 10,
Android a iOS.

Podrobnéjsi informace o aplikacich mPOHODA a mKasa i odkazy k jejich stazeni najdete na www.stormware.cz/pohoda/
doplnky/mobilni-aplikace/.

9.2. Hardwarové doplnky

Moznosti program( POHODA i aplikaci mMPOHODA a mKasa mUzete zase o néco rozsifit pfidanim doplrikového hardwaru,
ktery podstatné zrychli vasi praci pfi pokladnim prodeji. Jaka zafizeni z tak Siroké nabidky napfi¢ vsemi vyrobci zvolit? Jejich
Uplny a aktualni seznam najdete také na www.stormware.cz/hw.

Ctecka carovych kodi
Asi nejcastéjsim zafizenim, které byste mohli vyuzit pfi pokladnim prodeji ve spolupraci s programem POHODA, je ctecka
carovych kodd. Pomoci ni jednoduse vyhledate skladové zasoby v agendach, které se zadsobami pracuji, a nasledné je vlozite
pfimo do dokladu. Cte¢ka vam také usnadni inventuru, prodej v agendé Kasa, vkladani kontaktG i pfihlageni uzivateld pro-
gramu. Aby vSechny tyto funkce byly dostupné, je zapotrebi pofidit ¢tecku, co umi pracovat jako sériova. Nezalezi tedy,
jakym zpUsobem je pfipojena k programu (napf. pres USB, Bluetooth apod.), ale jestli dokaze vytvofit virtualni sériovy port,
ktery POHODA vyuZiva pro praci se ¢teckou. Konkrétné mizeme doporucit napfiklad Honeywell Laser skener MS5145
Eclipse.

Program POHODA podporuje i format QR Faktura, kde Ize pomoci 2D ¢tecky QR kédu naditat doklady vybavené pravé tim-
to kédem, napriklad do agendy Prijaté faktury. Pro tyto Gcely mlzete pouzit napfiklad Honeywell Xenon 1900, pfipadné
ZebexZ-3172.


http://www.stormware.cz/pohoda/doplnky/mobilni-aplikace/
http://www.stormware.cz/pohoda/doplnky/mobilni-aplikace/
http://www.stormware.cz/hw

Zakaznicky displej

Pro pfimy prodej je praktickym pomocnikem zékaznicky displej, diky kterému bude mit také
kupujici pfehled o aktualné prodavané poloZce, jeji cené a nakonec i celkové sumé nakupu.

K prodeji z agendy Kasa se nejlépe hodi zafizeni Elcom ED-2500 nebo néktery z dalSich
modelt na trhu, které podporuji komunikaéni jazyky (Firich/CD5220, DSP-800, Epson,
Aedex nebo Elcom).

Pokladna

Pfi prodeji je spolehliva pokladna nepostradatelnym pomocnikem. Program POHODA pod- o
poruje offline provoz registra¢nich pokladen Euro prostirednictvim importu a exportu dat.

Diky tomu mUzete pokladnu vyuzivat samostatné, bez pfipojeni k pocitaci béhem prodeje.

Samozrejmé se postard i o EET a informace o prodanych zasobéach si navic mdzete importovat

do programu POHODA.

Pokladni zasuvka

Do pokladni sestavy se da zahrnout také pokladni zasuvka. Tu lze pfipojit k paragonové tiskarné nebo samostatné primo
k pocitaci, kde méate program POHODA nainstalovany. V tomto pfipadé mdzeme doporucit model CD-950, ktery napojite
pomoci USB i sériového rozhrani.

Paragonova tiskarna

Jako vystup pro Uctenky miizete vyuzit paragonovou tiskarnu, pricemz ve spolupraci s pro-
gramem POHODA doporucujeme ty s termalni technologii tisku. Pro tento druh tiskaren Ize
totiz upravovat tiskové sestavy pomoci ndvrhafe REPORT Designer. Obecné rozsifeny model
je Epson TM-T88V.

Ve spolupraci s mobilnimi aplikacemi (verzemi pro Android) mPOHODA a mKasa mUzete
tisknout také v terénu ze svého mobilu i tabletu. Tyto tiskarny jsou malé a lehce prenosi-
telné, a tak se vdm budou hodit také pro elektronickou evidenci trzeb. Vhodné jsou tiskarny,
Star SM-L200-UB40 a Cashino PTP-II.

Online elektronicka vaha

POHODA podporuje vyrobce provozujici vahy na obecném protokolu Apollo,
konkrétné MOTEX R, DIBAL F, CAS ER-Plus. V soucasné dobé ale nedoporu-
cujeme jejich pripojeni pro Ucely koncového prodeje zdkaznikiim. Program
POHODA momentalné neni certifikovany na propojeni s vdhami s neautomatic-
kou ¢innosti (NAWI), které podléhaji legaini metrologické kontrole dle CSN EN
45501:2015.

Offline vaha MoTEX ML

Jestlize chcete vyuZit vahu oddélenou od prodejniho pocitace, ktera bude tisknout stitky carového kdédu s hmotnosti, mGze-
me doporucit jedinou implementovanou ,offline” véhu MOTEX ML.

Platebni terminaly

JelikoZ se posledni dobou stavaji platby kartou mezi zakazniky stale atraktivnéj-
$imi, nedilnou soucasti pokladniho hardware zacina byt také platebni terminal.
Z téch nami podporovanych mzeme doporucit pro banky:

« Ceska spofitelna terminaly Ingenico 5100 a Ingenico ICT 220,

« CSOB terminal Ingenico 5100 a Ingenico ICT 220,

 Komer¢ni banka terminaly Ingenico 5100 a Ingenico ICT 220,

« Raiffeisen bank terminal Ingenico ICT 220,

« Unicredit bank terminaly Ingenico ICT 220 a Verifone Optimum.

« Terminal PAX nezévisly na bance provozovany spole¢nosti ComGate

Vice informaci o platebnich terminalech se dozvite na www.stormware.cz/podpora/fag/platebni-terminaly.aspx.



http://www.mpohoda.cz/
https://www.stormware.cz/pohoda/doplnky/mKasa/
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